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THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên Ban biên tập  

Trang thông tin điện tử (Website) xã Ân Tín 

 

Căn cứ Quyết định số 34/QĐ – UBND ngày 06 tháng 02 năm 2024 của 

UBND xã Ân Tín về việc thành lập Ban biên tập Trang thông tin điện tử xã Ân 

Tín; Quyết định số 69/QĐ-UBND ngày 28 tháng 3 năm 2024 của UBND xã Ân 

Tín về việc ban hành Quy chế hoạt động của Ban biên tập Trang thông tin điện tử 

(Website) xã Ân Tín.  

Để tổ chức hoạt động, quản lý, vận hành Trang thông tin điện tử của xã Ân 

Tín đạt hiệu quả, chất lượng. Chủ tịch UBND xã Ân Tín phân công nhiệm vụ cho 

từng thành viên của Ban biên tập, cụ thể như sau:  

1. Trưởng ban biên tập: Ông Trương Quang Phụ - Chủ tịch UBND xã 

 - Chịu trách nhiệm trước UBND xã về toàn bộ nội dung của Trang thông tin 

điện tử (Website) xã; chỉ đạo thực hiện chương trình hoạt động của Ban biên tập; 

tổ chức, triển khai các cuộc họp của Ban biên tập và giữ mối quan hệ với các ban 

ngành, đoàn thể của xã để duy trì, mở rộng hoạt động của Trang thông tin điện tử. 

- Có nhiệm vụ đôn đốc, kiểm tra quá trình thực hiện, chỉ đạo xét duyệt thông 

tin trước khi đưa lên Website. Đề xuất các giải pháp, nâng cao chất lượng nội dung 

của Website. 

2. Các Phó Trưởng ban biên tập: Ông Lê Văn Phước - Phó Bí thư 

Thường trực Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã; Bà Nguyễn Thị Minh Thể - Phó 

Chủ tịch HĐND, Chủ tịch CĐCS xã; Ông Nguyễn Trọng Mật –Phó Chủ tịch 

UBND xã; Bà Võ Thị Kim Huệ - Phó Chủ tịch UBND xã  

- Chịu trách nhiệm khai thác, tổng hợp, kiểm duyệt các thông tin, bài viết của 

các thành viên Website, các cộng tác viên hoạt động trên địa bàn xã để chỉ đạo 

công chức Văn phòng - Thống kê, cán bộ Tuyên giáo – Dân vận Đảng uỷ xã cập 

nhật trên cổng thông tin điện tử, đồng thời tổ chức tuyên truyền về hoạt động của 

cấp ủy, chính quyền, các đoàn thể trên Trang thông tin điện tử, hỗ trợ cập nhật tin 

bài trên Trang thông tin điện tử; giúp Trưởng ban điều hành hoạt động của Ban 
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biên tập, tổng hợp toàn bộ các nội dung thông tin cần cập nhật trên Trang thông tin 

điện tử xã. Thay mặt Trưởng ban kiểm duyệt và quyết định các nội dung. 

- Định kỳ hàng tháng, báo cáo Ban biên tập Trang thông tin điện tử về tình 

hình cập nhật, đưa tin của Trang thông tin điện tử xã và báo cáo theo yêu cầu của 

Trưởng ban. 

3. Thư ký Ban biên tập 

3.1 Ông Trương Công Tưởng, Công chức Văn phòng – Thống kê xã  

Có nhiệm vụ cập nhật đăng tải văn bản chỉ đạo điều hành của HĐND - 

UBND xã. Chịu trách nhiệm viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh 

liên quan đến các lĩnh vực phụ trách của chức danh Văn phòng – Thống kê 

trên Trang thông tin điện tử xã. 

3.2 Ông Võ Xuân Diệu, Tuyên giáo – Dân vận Đảng ủy xã  

Có nhiệm vụ cập nhật đăng tải văn bản chỉ đạo điều hành của Đảng uỷ xã. 

Chịu trách nhiệm viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan 

đến các lĩnh vực phụ trách của Tuyên giáo – Dân vận trên Trang thông tin điện tử xã. 

4. Các thành viên 

4.1 Bà Nguyễn Thị Lệ, Chủ tịch UBMTTQVN xã: Chịu trách 

nhiệm cập nhật, đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của 

UBMTTQVN xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.2 Ông Trần Đình Tế, Chủ tịch Hội Nông dân xã: Chịu trách nhiệm viết 

lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của Hội 

Nông dân trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.3 Bà Nguyễn Thị Minh Nhất, Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã: Chịu 

trách nhiệm viết lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt 

động của Hội LHPN trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.4 Bà Huỳnh Thị Lụa, Bí thư Đoàn TNCS HCM xã: Chịu trách 

nhiệm viết lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động 

của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.5 Ông Trương Quang Lợi, Chủ tịch Hội Cựu chiến binh xã: Chịu trách 

nhiệm viết lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến hoạt động 

của Hội Cựu chiến binh trên Trang thông tin điện tử xã. 
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4.6 Ông Đoàn Quốc Cường, Văn phòng Đảng ủy xã: Chịu trách nhiệm 

viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến các lĩnh vực 

phụ trách của Văn phòng Đảng uỷ xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.7 Ông Hà Văn Vinh, Tổ chức – Kiểm tra Đảng ủy: Chịu trách nhiệm 

viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến các lĩnh vực 

phụ trách của lĩnh vực Tổ chức – Kiểm tra Đảng uỷ xã trên Trang thông tin điện 

tử xã. 

4.8 Ông Hồ Văn Cuộc, Trưởng Công an xã: Chịu trách nhiệm viết, lấy tin, 

biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến lĩnh vực hoạt động của 

Công an xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.9 Ông Văn Công Tiến, Phó Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã: Chịu trách 

nhiệm viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến lĩnh vực 

hoạt động của Ban Chỉ huy quân sự xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.10 Ông Phạm Minh Toàn, Công chức Tư pháp – Hộ tịch xã: Có nhiệm 

vụ viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên quan đến lĩnh vực Tư 

pháp – Hộ tịch. Thường xuyên theo dõi, kiểm tra tính đúng đắn của thông tin sau 

khi đăng tải trên Trang thông tin điện tử của xã. 

4.11 Ông Nguyễn Minh Vụ, Công chức Địa chính – Nông nghiệp – Xây 

dựng và Môi trường xã: Chịu trách nhiệm viết lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông 

tin hình ảnh liên quan đến lĩnh vực Địa chính – Nông nghiệp – Xây dựng và Môi 

trường xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.12 Bà Nguyễn Thị Cẩm Loan, nhân viên Văn hóa – Xã hội xã: Chịu 

trách nhiệm viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh liên 

quan đến lĩnh vực Văn hoá – Xã hội xã trên Trang thông tin điện tử xã. 

4.13 Ông Trần Xuân Bảy, Trưởng Đài Truyền thanh xã: Chịu trách nhiệm 

viết, lấy tin, biên tập tin, đăng tải thông tin, hình ảnh hoạt động chung của cơ quan, 

địa phương xã Ân Tín toàn diện trên các lĩnh vực bám theo hoạt động của Đài 

Truyền thanh trên Trang thông tin điện tử xã. 

Trên cơ sở Quy chế hoạt động và phân công nhiệm vụ, đề nghị thành viên 

Ban biên tập có trách nhiệm thực hiện nghiêm Quy chế và Thông báo này.  

Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề mới hoặc không còn phù hợp thì Ban 

biên tập tổng hợp, đề xuất Chủ tịch UBND xã chỉnh sửa bổ sung cho phù hợp. Ngoài 

ra các thành viên Ban biên tập thường xuyên phối hợp với các cơ quan, đơn vị 

đứng chân trên địa bàn xã lấy thông tin (tin, ảnh, bài viết ...) kịp thời, chính xác và 
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hiệu quả để cập nhật trên Trang thông tin điện tử (Website) của xã Ân Tín nhằm 

phục vụ độc giả được tốt hơn. 

Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ các thành viên Ban biên tập Trang 

thông tin điện tử (Website) xã Ân Tín./. 

 

Nơi nhận: 
- TT. Đảng ủy xã (b/c); 

- TT HĐND xã (b/c); 

- TT UBND xã (b/c); 

- Thành viên BBT (thực hiện); 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

           
     

Trương Quang Phụ 
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